令和〇年〇月〇日


株式会社〇〇
人事部採用ご担当様

〒000-0000 
東京都○○区△丁目△番地△
 ○○○マンション〇号室 
000-000-000 
リレツク 太郎


応募書類の送付につきまして 



拝啓 春陽の候、貴社におかれましては、いよいよご発展のこととお慶び申し上げます。 

この度、貴社ホームページ にて 営業職 の求人を拝見し、ぜひ応募させていただきたく、 下記の書類をお送りいたしました。 

前職では5年間、法人向けソフトウェアの営業として新規顧客開拓に従事してまいりまし た。そこで培った課題発見力と提案力は、貴社の〇〇事業の拡大に必ず貢献できるものと確信しております。 

ご多忙のところ恐縮ですが、ぜひ一度面接の機会をいただけますと幸いです。
何卒ご検討 のほど、よろしくお願い申し上げます。


敬具

記

・履歴書　　1通
・職務履歴書　1通

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　  以上
